GRAND GRAND CHATELLERAULT RECRUTE

CHATELLERAULT
T communaure Secrétariat Géneral

D'AGGLOMERATION
Direction des Finances
Service Exécution Budgétaire

Agent de gestion financiere
(HIF)
A TEMPS COMPLET

(cadre d’emplois des adjoints administratifs)

Contexte :

La direction des finances est composée de deux services : service pilotage budgétaire et service exécution
budgétaire. Placé/e sous l'autorité du responsable du service exécution budgétaire, vous assurez des missions
comptables et administratives en relation avec l'ensemble des services et la trésorerie des collectivités du
Chatelleraudais. Pour cela, vous exercerez les activités suivantes :

Activités :

Réceptionner, vérifier et classer les pieces comptables,

Controler la cohérence a partir de différents documents comptables ou administratifs,
Saisir les engagements et les mandatements,

Saisir les titres de recettes,

Gestion comptable de I'Office du Tourisme,

Traiter les dossiers sur informatique et sur le logiciel de comptabilité,

Expédier les documents par voie dématérialisée a la trésorerie en vue du paiement,
Gérer les relations avec les fournisseurs et les agents des services.

AN N N N YN NN

Profil :

Idéalement doté(e) d'une formation en comptabilité, vous possédez les savoirs-étre essentiels pour exercer dans ce
domaine, tels que la rigueur, la discrétion professionnelle, I'autonomie et la prise d'initiative. Votre capacité a
travailler en équipe est essentielle, ainsi qu'une bonne maitrise des outils informatiques.

Poste a pourvoir le 1°" septembre 2023

Rémunération, conditions de travail et avantages sociaux proposés :

Rémunération : Traitement indiciaire + RIFSEEP + prime annuelle

Congés annuels : 25 jours + 2 jours de fractionnement

Organisation du travail : Cycles de travail de 35h a 38h30 avec RTT + poste éligible au télétravail (selon le protocole)
Avantages sociaux : Participation prévoyance maintien de salaire + participation mutuelle labellisée + CNAS + COS



https://bit.ly/3jecqTj
http://bit.ly/3oN3dCn

Toute précision relative aux conditions salariales vous sera apportée sur simple demande accompagnée d’un CV via la boite

mail recrutement indiquée ci-dessous.

Pour plus d’informations relatives aux missions du poste et aux projets en cours, vous étes invité(e) a prendre contact avec
Monsieur David NIBEAUDEAU : david.nibeaudeau@grand-chatellerault.fr

Les candidatures (lettre de motivation avec CV et dernier arrété de situation administrative pour les titulaires ou attestation
pour les lauréats de concours et mention des prétentions salariales attendues) sont a adresser par courrier a I'attention de
Monsieur le Président de la Communauté d'Agglomération de Grand Chatellerault, Direction des ressources humaines, 78
boulevard Blossac — CS 90618, 86106 CHATELLERAULT Cedex ou par mail — recrutement@grand-chatellerault.fr
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	Agent de gestion financière
	(H/F)

