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EXTRAIT:
Nombre de membres en exercice : 26
GRAND

5 PRESENTS (24) : M.ABELIN, M.PICHON, M.MICHAUD, M.COLIN, M.PEROCHON, Mme AZIHARI,
CHATELLERAU LT MDROIN, M.MATTARD, Mme DE COURREGES, Mme BOURAT, M.JUGE, M.CHAINE, Mme

. LAVRARD, M.PREHER, Mme MARQUES-NAULEAU, Mme LANDREAU, M.BOISSON, M.AURIAULT,
COMMUNAUTE  M.MEUNIER, M.BAILLY, M.BONNARD, M.BRAGUIER, Mme BRAUD, M.TARTARIN

D'AGGLOMERATION POUVOIRS () :

EXCUSES (2} : M.CIBERT, Mme GODET

Nom du secrétaire de séance : Hubert PREHER

RAPPORTEUR : Madame Maryse LAVRARD

OBJET : Archivage électronique, convention d'adhésion au service d’Archivage
Mutualisé des Actes et des Données Electroniques de I'Ouest (AMADEO)

L'installation de la bureautique depuis les années 1990 dans les processus métiers, la
reconnaissance juridique du support numérique depuis 2000 et la dématérialisation de
procédures administratives depuis les années 2010 créent un nouveau contexte dans la gestion
des documents d'archives.

La loi 2000-230 du 13 mars 2000 portant adaptation du droit de la preuve aux technologies
de l'information et relative a la signature électronique, a reconnu la valeur juridique probante a
I'écrit sous forme électronique ou numérique au méme titre que I'écrit sur support papier, a
condition que des garanties quant a son établissement, sa conservation, son accés soient
respectées. Ces garanties sont la tragabilité (I'auteur et la nature du document sont clairement
identifies) ; lintégrité (préservation contre toute altération intentionnelle ou accidentelle) ; la
perennite (permettre la lisibilité et I'exploitabilité des documents a long terme avec des formats
adaptes)) ; la sécurité (conservation des données sur des serveurs dupliqués et a distance) ; la
confidentialité (contréle des acces aux documents). La bureautique et les procédures
dematérialisées du contréle de légalité (protocoles actes), du contréle comptable (Hélios) et des
autorisations du droit du sol (ADS) développent une administration électronique représentée par
la production de données et de documents numeériques (fichiers, courriels, photographies, plans,
vidéos, bases de données).

Les données numeriques produites dans le cadre de toutes activités, font partie
integrantes des archives. Elles sont soumises aux mémes obligations de collecte, de classement,
de tri ou de conservation, de communication et de valorisation auprés des publics que les
archives sur support papier.

La part des données qualifiées d'originaux car natives sous forme primaire, électronique,
donc sans équivalent ou de copie sur support papier, va étre de plus en plus grandissante.
Certaines de ces données peuvent avoir une forte valeur administrative, juridique, stratégique,
historique. Or ces données sont par nature vulnérables et croissantes. Elles peuvent étre
manipulées voire falsifiées. Elles sont avec des formats et sur des supports fragiles ou a terme
obsolescents. Efles sont variées en raison de leur production sans cesse exponentielle et
modifiée par des versions difficilement repérables.
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Seule la mise en ceuvre d'un systéme d‘archivage électronique (SAE) peut permettre de
répondre a la nécessité de maitriser cette catégorie d'archives, de gérer efficacement les
données. Le SAE est un systéme fonctionnel et organisationnel d'informations qui assure une
\collecte, une conservation, une communication sécurisée, intégre, pérenne des données,
répondant aux garanties précitées exigées.

Le département de la Vienne est I'un des pionniers en France sur la question de
I'archivage électronique. Fort de son expérience, il propose aujourd'hui l'ouverture de son SAE,
service d’Archivage Mutualisé des Actes et des Données Electroniques de I'Ouest (AMADEQO),
par convention & d'autres collectivités de son entourage geographique. La ville de Poitiers, la
communauté d’agglomération de Grand Poitiers, la région Nouvelle-Aquitaine, ont été les
premiéres & s'étre associées a partir de 2015, rejointes en 2019, successivement par les
départements des Pyrénées atlantiques, des Deux-Sevres, la ville de Niort et la communauté
d’agglomération du Niortais.

La solution d’archivage électronique mutualisée de la Vienne, AMADEO qui s'appuie sur
une application normalisée conforme aux prescriptions des Archives de France, permet des
économies de moyens financiers, notamment d’investissement, tout en garantissant la
sécurité technique des archives électroniques de chaque adhérent. Le colt de contribution
au SAE est fixé conformément & une grille tarifaire annexée & la convention d’adhésion proposée
par la Vienne. Elle est actualisée chaque année au 1% janvier en fonction du nombre d’adhérents
au systéme. Ce nombre s'éleve actuellement a onze.

La convention qui s'aligne sur le principe du bail commercial, est conclue pour une période
de 3 ans, sans que sa durée totale ne puisse dépasser 9 ans. A l'issue de cette durée, une
nouvelle convention devra étre élaborée, délibérée puis signée.

La convention respecte les principes fondamentaux de la pleine proprigté des archives
quelque soit leur forme, des collectivités et des établissements de coopération intercommunale
comme de leur gestion décentralisée. Ainsi la communauté d'agglomération de Grand
Chétellerault, demeure responsable et gestionnaire de ses données numériques conservées dans
AMADEQO.

* k ok ok K

VU la délibération n°3 du conseil communautaire du 22 juillet 2020, déléguant une partie

des attributions du conseil au bureau, i

VU le code du patrimoine notamment son article L 211-1, ses articles L 212-4-1, R212-18-1
et 2 qui respectivement, définit les données au titre d'archives, autorisent la mutualisation entre
les services d'archives publics pour la conservation des archives numeriques, définissent les
régles d'un systéme d'archivage électronique,

VU que les archives intercommunales de Grand Chétellerault ont été créées a compter du
1 janvier 2007, par la délibération n°15 du conseil communautaire du 17 décembre 2007,

CONSIDERANT que les archives intercommunales de Grand Chétellerault sont gérees par
le service commun archives-documentation de la communauté d’agglomération de Grand
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Chaétellerault 2017, par delibérations conjointes n°5 du bureau communautaire du 2 décembre
2019 et n°29 du conseil municipal du 10 décembre 2019,

CONSIDERANT que les archives intercommunales de Grand Chétellerault sont
conservées au centre des archives de Grand Chatellerault depuis le 16 septembre 2013, batiment
mis a disposition de la Communauté d’agglomération par la commune en application de la
deliberation n°23 du conseil municipal du 20 janvier 2011,

CONSIDERANT que la communauté d’agglomération de Grand Chatellerault a fait acte de
candidature d’adhésion a AMADEQ, par lettre du 24 novembre 2021,

CONSIDERANT que le département de la Vienne a établi un projet de convention pour
une duree de 3 ans renouvelable par tacite reconduction, accompagné de la grille tarifaire de
l'année 2022 (annexe 1) qui fixe un colt total estimé a 9 310,00 €,

CONSIDERANT que le departement de la Vienne prévoit également dans I'annexe 1 de
son projet de convention, la grille tarifaire des années suivantes, le coiit total annuel a partir de
I'année 2023 est estimé a 20 276,00 €,

CONSIDERANT qu'il importe de prendre en charge et de sécuriser I'archivage sous forme
électronique des premiers volumes de documents qui sont aujourd’hui ou qui seront a court terme
complétement dématérialisés, comme les documents de marchés publics, les factures, les
données comptables, les données d'applications métiers, les photographies, les autorisations
d'urbanisme,

Le bureau communautaire, ayant délibére, décide :

— d'approuver la convention d'adhésion au service d'Archivage Mutualisé des Actes et des
Données Electroniques de 'Ouest (AMADEO) du département de la Vienne,

— dautoriser Monsieur le Président ou la Vice-présidente déléguée a la signer ainsi que tout
autre document afférent.

— d'autoriser Monsieur le Président ou la Vice-présidente déléguée d’imputer les sommes
prévisionnelles annuelles sur les comptes concernés

| Vote : Adopté a I'unanimité
Pour ampliation,

Pour le président et par délégation,
La directri s affaires juridiques et institutionnelles,
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Envoys en préfciure le 11/01/2022
Regu an préfecture e 11/01/2022

Affiché le e B3
D : 086-248600413-20220110-BC_20220110_004-DE

Délibération du bureau du 10/01/2022

CONVENTION POUR L'ADHESION DE [NOM DE L’ADHERENT]
AU SERVICE AMADEO (ARCHIVAGE MUTUALISE DES ACTES ET DES DONNEES
ELECTRONIQUES DE L’OQUEST)

N° 2022 -C-DGAJEE-AD-[NUMERO]

Annexe n°1 — Grille de contribution tarifaire

11 s’agit du cofit déterminé au regard des prestations constituées de :

* l'installation d’une instance applicative,

s ’accompagnement technique du projet et de sa personnalisation avec la collectivité ou
I’établissement,

e 1’accompagnement fonctionnel (formation, mise en ceuvre).

Ce coiit de la prestation est calculé en fonction du cofit d’installation de 1’instance par la
société Libriciel SCOP, et est destiné a compenser, en partie, le coiit du temps passé par
les agents du Département de la Vienne pour la mise en place de I'infrastructure logicielle et
I’accompagnement de 1’adhérent. Ce cofit est susceptible de varier dans le temps selon
1’évolution des prix du prestataire et du cofit de la masse salariale pour le Département de la
Vienne.

Les modalités de cette contribution sont les suivantes :
« montant de 3 300 € TTC ;
+ contribution exigible a la date de mise en production ;
s exigible une seule fois ;
* paiement a terme échu.

Contribution au coiit de maintenance et d’assistance annuel :

11 s’agit des cofits de maintenance applicative et d’assistance technique et fonctionnelle de la

solution As@lae.

Le cofit est variable en fonction de la taille de la structure et dépend des tarifs définis par la
société Libriciel SCOP, prestataire de service assurant la maintenance et 1’assistance du
logiciel As@]lae, et du cofit de la masse salariale pour le Département de la Vienne
(accompagnement fonctionnel). Le coiit final pour I’adhérent comprend 1’accompagnement
fonctionnel et la maintenance correspondant a la ranche de population qui le concerne.

e 2.1. Maintenance logicielle exigible a la date de mise en production (au prorata tem-
poris pour la premiére année) ; Paiement a terme a échoir.
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e 2.2 Assistance technique et accompagnement fonctionnel exigibles chague année ;
Montant de 1330 € TTC ; Paiement a terme & échoir.
Le Département de la Vienne se charge de la contractualisation de la maintenance et de
1'assistance avec le prestataire. Dans le cas ot I’adhérent souhaite contractualiser
directement la maintenance et 1’assistance avec le prestataire, celui-ci peut pratiquer des
tarifs différents.

Contribution au coiit annuel des infrastructures :

Il s’agit des coiits induits par les deux environnements du systéme (production et test}), sur
les deux sites géographiques de 1'infrastructure du SAE :

s lamise en ceuvre de linfrastructure technique du SAE mutualisé (serveur, réseau),
e la gestion et ’administration de cette infrastructure.

Le coilt final dépend de |'architecture mise en ceuvre par le Département de la Vienne et ses
partenaires pour assurer la sécurité du SAE mutualisé. Il est susceptible de varier en cas
d’évolution de cette infrastructure pour des raisons de sécurité.

Pour 2021, le coit annuel global était de 23 600 € TTC. Ce montant est fixe quel que soit le
nombre des adhérents. Il est divisé a parts égales entre les adhérents du SAE mutualisé au 1*
janvier de chaque année.

e Contribution exigible au 1 janvier qui suit I’adhésion ;
e Exigible chaque année ;

¢ Montant variant en fonction du nombre d’adhérents ;

e Paiement & terme & échoir.

4. Coiit variable lié a la volumétrie annuelle consommée :

Le coiit 1ié a I'hébergement est fonction de 1’espace réellement utilisé par 1'adhérent sur les
serveurs dédiés au SAE mutualisé. Est pris en compte 1'espace utilisé constaté au 1* janvier de
chaque année, multiplié par un coiit du giga octet (Go} de données. Le cofit du giga octet peut
varier  la hausse ou 2 la baisse en fonction de 1'évolution de I'infrastructure d’hébergement.

Pour 2022, le coiit du giga octet est fixé a 0,41 € TTC.

¢ Contribution exigible au premier janvier qui suit 1'adhésion ;
* Exigible chaque année ;
e Paiement a terme a échoir.

5. Contribution annuelle 4 la certification AFNOR du SAE :

Le coiit initial d’obtention de la certification AFNOR (21 000€) est pris en charge intégralement
par le Département de la Vienne et ses partenaires ; seule la redevance annuelle de suivi de la
certification sera exigée auprés des adhérents.
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Le coiit annuel de certification dépend des tarifs de I"AFNOR. Ce coiit est divisé  parts égales
entre les adhérents du SAE mutualisé au 1* janvier de chaque année.

Le coiit sera exigible & compter du 1* janvier de I’année qui suit I’obtention de la certification.

s Contribution exigible au 1*' janvier qui suit I’adhésion ;

e Exigible chaque année ;
o Paiement & terme & échoir.

Synthése des montants, a titre indicatif :

Synthése des montants, a titre indicatif :

Année d’adhésion, 2022

Années suivantes
janvier — décembre, 2023

1. Coiits d’intégration
d’un nouvel adhérent

3300 €TTC

0,00 €

2.1 Maintenance

Au prorata temporis aprés adhésion

Entre 3 120 et 7 800 € TTC

pilotage de la solution

logicielle et fonction de la taille de la En fonction de la taille de la
collectivité, soit estimation de : collectivité, soit estimation de :
4 680,00 € TTC 4 680,00 €ETTC
2.2 Assistance technique et 1330 €TTC 1330 €TTC
accompagnement
fonctionnel
3. Coiits infrastructures et NON FACTURE 23 600 €TTC

réparti sur I'ensemble des

services utilisateurs au 1*

janvier, soit estimation de :
1970,00 €ETTC

4. Coiits liés a la
volumétrie des données

NON FACTURE

0,41€ TTC /Go
sur la volumeétrie constatée au
1" janvier, soit estimation de :
12 000,00 € TTC

5. Si Certification AFNOR

NON FACTURE

3542 €
réparti sur 1'ensemble des
adhérents au ler janvier
(exigible 1'année qui suit
I’obtention de la certification),
soit estimation de :
296,00 € TTC

TOTAL

9 310,00 €TT

20 276,00 € TTC |




Envoyé en préfecture le 11/01/2022

Regu en préfecture le 11/01/2022
Délibération du bureau du 10/01/2022 | aficre te e

1D : 086-248600413-20220110-BC_20220110_004-DE

CONVENTION POUR L'ADHESION DE [NOM DE L’ADHERENT]
AU SERVICE AMADEO (ARCHIVAGE MUTUALISE DES ACTES ET DES DONNEES
ELECTRONIQUES DE L’OUEST)

N° 2022 -C-DGAJEE-AD-[NUMERO]

Annexe n°2 - Accompagnement des administrateurs fonctionnels

Prérequis : I’adhérent doit avoir pour administrateur fonctionnel du logiciel d’archivage élec-
tronique un archiviste qualifié, apte 4 monter en compétence sur I"archivage €lectronique.

1. Accompagnement intégré dans la convention d’adhésion

Le Département de la Vienne assure la formation initiale a I’administration d’une instance du
logiciel AS@LAE (2 jours) et une aide a la mise en ceuvre (2 jours).

2. Accompagnement optionnel

Un accompagnement est proposé (demi-journée ou journée) pour aider, notamment a :

I’élaboration de profil et paramétrages associés,
la recette des transferts de test,
la saisie d’un bordereau de transfert en mode manuel,

aux traitements (validation transfert, etc.).

Ces interventions font I’objet d’un devis préalable et sont soumises a I’accord du Département
de la Vienne.
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CONVENTION POUR L'ADHESION DE [NOM DE L’ADHERENT]
AU SERVICE AMADEO (ARCHIVAGE MUTUALISE DES ACTES ET DES DONNEES
ELECTRONIQUES DE L’OUEST)
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Annexe n°3 — Indicateurs

En vertu de I"article R.212-18-1, alinéa 11 du code du patrimoine, issu du décret n°2017-719
du 2 mai 2017 relatif aux services publics d’archives, aux conditions de mutualisation des ar-
chives numériques et aux conventions de dépét d’archives communales, le Département en
tant que responsable du systeme d’archivage électronique mutualisé doit produire un rapport
annuel de suivi.

Ce rapport sera adressé a toutes les parties au systeme d’archivage électronique mutualisé et
transmis au Service Interministériel des Archives de France au titre du contrdle scientifique et
technique de I’Etat sur les archives.
Il sera établi & partir des indicateurs suivants demandés a chaque partie :

- liste des profils achevés et mis en ceuvre dans I’année,

- liste des connecteurs mis en ceuvre dans I’année,

- tableau des entrées (par producteur, nom du service, nature des documents, format,
nombre de transferts, volume en Go),

- tableau des éliminations (par producteur, nom du service, nature des documents, vo-
lume en Go),

- tableau des communications (par producteur, nombre de demandes),
- nombre d’interruptions de service,
- indicateurs relatifs 4 la mise en ceuvre du RGPD :
e nombre de violations de données, avérées ou supposées, et suites données,

e ¢volutions du SAE, envisagées ou mises en ceuvre, qui ont un impact au re-
gard du RGPD,

e nombre de demandes d'accés, de modification, de suppression et des autres
droits dont disposent les personnes dont les données sont collectées ;
- indicateurs sur la gestion des incidents et le suivi des ressources (DPO, DSI, archi-
vistes) : journal, tracabilité,

- indicateurs d’audits de sécurité : fréquence des audits, nombre et types d’intrusions,
failles identifices.
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CONVENTION POUR L'ADHESION DE [NOM DE L’ADHERENT]
AU SERVICE AMADEO (ARCHIVAGE MUTUALISE DES ACTES ET DES DONNEES
ELECTRONIQUES DE L'OUEST)

N° 2022 -C-DGAJEE-AD-[NUMERO]

Annexe n°4 — Fiche technique AMADEO

. COMPOSANTS TECHNIQUES

La plateforme d’archivage est basée sur 'application As@/ae de I'éditeur Libriciel Scop.
Elle est composée d’'une application web basée sur Apache, d'une base de données
PostgreSQl et d'un partage de fichiers sous NFS. Ces compasants sont localisés sur des
machines virtuelles fonctionnant sous Linux, hébergées sur des hyperviseurs VIMWARE.

La plateforme AMADEO est localisée dans deux salles serveurs distantes de 120 km :
I'instance principale au Département de la Vienne, 2 Poitiers {86) et la secondaire a la
Région Nouvelle-Aguitaine, sur le site de Limoges (87).

. MAINTENANCE EVOLUTIVE
L'infrastructure est composée de deux environnements distincts, permettant de
réaliser des tests, essais, formations et montées de version en toute sécurité :

e UNENVIRONNEMENT DE TEST, permettant d'effectuer des essais, de former les uti
sateurs et de valider les changements avant d'appliquer les modifications en produc-
tion ;

e UN ENVIRONNEMENT DE PRODUCTION, contenant les données électraniques archi-
vées des adhérents.

Les montées de version de I'application As@lae sont assurées par I'éditeur Libricie! Scop et la
maintenance évolutive de l'infrastructure technigue par le Département avec son partenaire
de réplication, la Région Nouvelle-Aguitaine. Les adhérents seront avertis des opérations
techniques le plus en amont passible et la durée des opérations sera réduite au maximum.

. CONFIDENTIALITE DES DONNEES

L'application est congue pour fonctionner en instances multiples et assurer la compléte
étanchéité des données entre les membres adhérents. Lapplication web est multi-instance,
la base de données est segmentée en containers distincts, de méme que les volumes de
stockage. Les transactions sont échangées a l'aide du protocole https.

AMADEO assure une parfaite intégrité des données. A chague instant, les données sont
localisées dans les deux datacentres, 3 et de |a réplication des bases
de données. Ainsi, la transaction n'est validée gu’une fois les données écrites sur les deux
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infrastructures. En cas d'indisponibilité de 'une des instances, I'écriture des données
ntégrité (voir schéma ci-dessous).

devient impossible pour en garantir

Une fois les données intégrées, I'application effectue automatiquement et périodiquement
un contrdle d'intégrité des données (calcul d'empreinte).

Afin d'assurer une compléte conservation des données, AMADEO utilise |a politique de
sauvegarde suivante :

® Sauvegarde journaliére sur disque,

e Externalisation mensuelle sur bande (rétention 12 mois),

e Utilisation de deux solutions et deux logiciels différents dans les deux datacentres.

DISPONIBILITE DE LA PLATEFORME

La haute disponibilité n’est pas un enjeu majeur pour I'archivage électronique a ce
stade. AMADEQ ne dispose donc pas pour le moment de redondance applicative.
Cependant, en cas d'indisponibilité du serveur principal, les composants de stockage étant
redondés et les serveurs étant virtualisés, les équipes techniques, 2 travers la hotline, feront
leur maximum pour remettre en service la plateforme le plus rapidement possible.

@ NOMS DE DOMAINE
AMADEQ dispose du certificat électronique wildcard *.saeamadeo.fr. Ainsi, les
adhérents peuvent bénéficier d’'une adresse en https://adherent.saeamadeo.fr.

. REVERSIBILITE DES DONNEES

La réversibilité est assurée par les fonctions de restitution de 'application As@/ae. Un
circuit de traitement permet la formulation de la demande de restitution et son acceptation.
As@lae génére un bordereau de restitution XML et un fichier compressé des documents
téléchargeables dans 'onglet Restitution. Le cycle de vie des archives restituées est inscrit
dans le bordereau de restitution au format PROV-O.

Le Département s'engage a supprimer dans un délai d'un mois a compter de la signature du
bordereau de restitution les données, métadonnées et informations de tragabilité afférentes
de I'adhérent.
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